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PROJETO DE LEI N. 002/2025, de 20 de janeiro de 2025.

‘Regulamenta o Regime de Adiantamento no ambito do
Municipio de Araguapaz - GO, na forma ¢ fins definidos da
lei federal n° 4.320/64 e da outras providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ARAGUAPAZ, Estado da Goids, no uso de suas
atribuicGes legais, e tendo em vista o que consta dos art. 68 e 89 da Lei Federal n. 4.320/64,
faz saber que a Camara Municipal de Araguapaz aprovou e ele sancionou a seguinte Lei:

Capitulo |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida no ambito do Poder Executivo Municipal a forma de pagamento
de despesas pelo regime de adiantamento, que reger-se-4 segundo o disposto nos
Art. 68 e 69 da Lei Federal 4.320/64 e normas desta lei.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerério colocado a disposi¢do de uma Reparticao,
a fim de Ihe dar condicbes de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo
possam aguardar o processamento noﬁnal, até o limite anual de R$ 12.545,11 (Doze Mil
Quinhentos e Quarenta e Cinco Reais e onze centavos);

1 - O valor de cada despesa ndo podera ser superior a R$ 1.200,00 (um mil e duzentos
reais).

§ 1° - O quantitativo em reais do fundo rotativo sera atualizado anualmente conforme a
atualizagao dos valores estabelecidos no Art. 95, § 2° da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021
— Lei de LicitacBes e contratos administrativos.

§ 2° - O regimento de adiantamento previsto nesta Lei podera ser estendido, por ato do
chefe do Poder Executivo, aos demais érgios de administracdo direta e indireta do
Municipio.
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Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
Instituida restringir-se-80 acs casos previstos nesta Lei e sempre em carater de
excecao.

Art. 4° Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

| - Despesas com material de consumo;

Il - Despesas com servicos de terceiros;

ill - Despesas com didrias e ajuda de custo;

IV - Despesas com transportes em geral;
V - Despesas judiciais;
VI - Despesas com representagao eventual;
Vil - Despesa exiraordinaria e urgente, cuja realizagdo ndo permita delongas:
VIl - Despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Prefeitura;
IX - Despesa miuda e de pronto pagamento.
X — Diérias;

Art. 5° Considera-se despesa milGda e de pronto pagamento, para os efeitos desta
Lei, as que se realizaram com:

I - Selos postais, material e servicos de limpeza e higiene, servicos eletricistas,
servicos borracharia, servigos de encanador, servigos, lavagem de roupa, café e
lanche, hospedagem, alimentagio, pequenos fretes, transportes urbanos,
combustiveis em viagens, pecas, passagens de viagens, pequenos consertos e
aquisicao avulsa de livros, suprimentos de informaticas, jornais, outras publicacoes,
oufras despesas;
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Il - Encadernacbes avulsas, materiais de escritério, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

Il - Artigos farmacéuticos, remédios ou de laboratério, em quantidade restrita, para
Uso ou consumo préximo ou imediato;

IV — Outras despesas, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 6° As despesas com artigos em quantidade maior de uso ou consumo remotos,
correrao pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal da
despesa.

Capitulo Il
DAS REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 7° As requisi¢bes de adiantamentos ser&o feitas pelos Secretarios, através de oficios
dirigidos ao Chefe do Poder Executivo, acompanhado da necessaria justificativa.

Art. 8° Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informactes:

| - Dispositivo legal em que se baseia o pedido;

Il - ldentificacdo da espécie da despesa mencionando o item do Art. quinto (5°) no
qual ela se classifica;

Il - Nome completo, cargo ou fungdo e o CPF do servidor responsavel pelo
adiantamento, com a declaragao da inexisténcia da vedacao tratadas no Art... 10.

IV - Dotagao orcamentdria a ser onerada;

V - Prazo de aplicacao.
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V1 - Planc de Aplicacao, como anexo.

Art. 9° O prazo para a aplicacdo do numerario concedido ndo podera exceder 90

(noventa) dias, devendo o ato administrative concessorio fixar esse prazo.

Paragrafo Unico - Nao podera o prazo estipulado no Art... 9° desta lei, exceder a 31

de dezembro do anc em que foram repassados os adiantamentos.

Art. 10 E vedada a concessao de adiantamento a Agente Politico ou servidor:
I - Responsavel por dois adiantamentos a comprovar,

Il - Em atraso com gualquer prestacao de contas, ou em alcance;

il - que esteja respondendo a processo administrative disciplinar;

IV - Que esteja em vias de gozar a licenca-prémio e, se for mulher, a licenga
maternidade;

V - Que tenha processo de aposentadoria ou de licenca para interesse particular em
tramitagao;

Art.11 Nao se fara adiantamento para acudir despesa realizada antes da sua efetiva
concessao, bem como aquela realizada apds o seu prazo de aplicacdo.

Capitulo Hli
DO PERIODO DE APLICACAO

Art.12 O prazo para a aplicagdo do adiantamento sera aquele estabelecido no oficio
requisitorio, observado o prazo maximo estabelecido no Art... 9°.

Paragrafo anico. Em nenhuma hipétese o periodo de aplicacao podera ultrap . S# W

o ultimo dia Gtil do més de dezembro de cada exercicio financeiro.
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Art.13 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacao.

Capitulo il
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art.14 O oficio requisitério, juntamente com o Plano de Aplicacdo, sera autuado e
protocolado seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente
autorizacao.

§1°. A concessdo do adiantamento serd feito através de Portaria devidamente
assinada pelo gestor e dela devera constar:

I - O nome do servidor ao qual sera concedido o adiantamento;

It - O valor do adiantamento, o prazo para sua aplicacdo e para a prestagdo de
contas;

It - O nome do servidor gue atestars a regularidade da aplicacao do numerario.
§2° - O Valor global adiantamento devera ser depositado em canta bancaria e
movimentado em conta comrente especifica aberta em nome do servidor indicado pelo

gestor, a quem se confiar o adiantamento com as designagbes de “CONTA
ADIANTAMENTO".

Art.15 Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art16 Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque nominal, orde
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Art.17 Cabe ao Controle Interno do MUI’IICIPIO antes de encaminhar o processo para
registrar o empenho no setor de contabilidade, se foram cumpridas as disposicdes
deste Lei. Constatando algum defeito processual nio dara prosseguimento ao
processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem necessarios.

Art.18 Efetuando o pagamento o Setor de Contabilidade inscrevera o nome do
responsavel no Sistema de Compensacao em conta apropriada subordinada ao grupo
com a emisséo da nota de empenho em dotacio propria em nome dos responsaveis
pelos adiantamentos.

Capitulo V

DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art19 O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa de classificacao
diferente daquela para a qual foi autorizado e nem fora do especificado no Plano de
Aplicagado.

Art. 20 A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo e outros.

Art. 21 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal e ou
Fundo Municipal responsével.

Art. 22 Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasuras, emendas, borrées
e valor elegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras
vias, copias xerox, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 23 Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a razio

da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagdes que possaiy

melhor explicar a necessidade da operacio.
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Art. 24 Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de recebimento
do material ou da prestagao de servigo, inclusive com o registro de entrada no
Almoxarifado, se for o caso.

Capitulo VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO
Art. 25 O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a conta do Tesouro

Municipal, mediante guia de amrecadagio onde constara o nome do responsavel e
identificagcéo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 26 O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de cinco dias dteis, a
contar do termo final do periodo de aplicacio.

Art. 27 O Setor de Contabilidade, a vista da guia de recolhimento, emitira a nota de
anulacao do empenho correspondente, juntando uma via ao processo.

Art. 28 No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos a
conta do Tesouro Municipal até o ultimo dia Util, observando o disposto no paragrafo
Unico do Art.__ 12.

Capitulo Vil
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 29 No prazo de 20 (vinte dias), a contar do termo final do periodo de aplicacao,
o responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

Paragrafo iinico — A cada adiantamento correspondera uma prestagao de ¢
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Art. 30. A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, no Setor de Controle
Interno, o qual analisara a documeniacdo e encaminhara para Contabilidade, dos
seguintes documentos:

I - Oficio encaminhando a prestagao de contas;

Il - As Notas de Empenho e as Ordens de Pagamenio emilidas para concesséo do
adiantamento;

Il - O balancete financeiro,

IV - A relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data do
documento, espécie de documenio, nome do inleressado e valor da despesa,
constando no final da relag@o a soma da despesa realizada;

VI - Documentos das despesas realizadas, disposios em ordem cronoldgica, na
mesma sequéncia da relacido mencionada no item [V,

Vil - Em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou da prestacao do servico; a finalidade da despesa; o destino do material e
outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizacao da
despesa.

Vil - Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

IX - Cépias das notas de anulacio de empenho, se houve saldo recolhido;

X - Documento de atestagdo da regularidade da aplicagao, da lavra do servidor
designado para tanto;

Art. 31 Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao
classificavel na espécie de adiantamento concedido ou fora da especificacao exarada
no Plano de Aplicacac.

Paragrafo Gnico — somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitj
outras vias, xerox, foiocOpias ou ouira espécie de reproducao.
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Capitulo Vill
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32 Cabera ao Setor de Controle Interno instaurar tomada de contas dos
adiantamentos, caso o atraso na prestagao de contas for superior 2 10 {dez) dias apés
a data estipulada no Art. 9° ¢/c Art. 29 desta lei.

Art. 33 Recebidas as prestacdes de contas na forma legalmente estabelecida, o
Controle Interno verificard se as disposiciGes da presente Lei foram inteiramente
cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, fixando, se for o caso, prazos
razoaveis para gque os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 34 Se as contas foram consideradas em ordem e boas a chefia do Setor de
Controle Interno certificara o fato e emitira o parecer final e encaminhara o processo
a autoridade superior.

Art. 35 Com o parecer do Controle Interno, o processo sera encaminhado
diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovagdo ou n&o aprovacdo das
contas, voltando ao Setor de Contabilidade para as seguintes providéncias:

I - No caso de as contas terem sido aprovadas;

a) baixara responsabilidade inscrita no sistema de Compensago;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no préprio processo;

c) Encaminhard o processo ao Controle Intemo do Municipio para arquivar a

prestacao de contas em local seguro onde ficara a disposicdo do Tribunal de Contas.
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b) adotar as medidas indicadas no #tem anterior l

11l - Nao tendo sido aprovadas as contas seguir a orientacdo determinada pelo Prefeito
em seu despacho final.

Art. 36 O Setor de Controle Interno organizara um calendario para controlar as datas
em que deverdo ser prestadas as contas de adiantamentos concedidoes.

Art. 37 No dia dtil imediato ao vencimento do prazo para prestacao de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, o Seilor de Controle Interno oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de dez (10)
dias Gteis para fazé-lo.

Paragrafo Gnico — Na copia do oficio o responsavel assinara o recebimento da via
original colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 38 Nao sendo cumprida a obrigacao da prestacao de contas, apos o vencimento
do prazo final estabelecido no Ari. anterior, a Divisdo de Controle Interno remetera,
no dia imediato, a copia da Tomada de Contas Especial através de oficio referida no
paragrafo unico do Art... 37 ao Departamento Juridico, devidamente informada, para
abertura de sindicancia nos termos da legisiacdo vigente.

Art. 39 Os casos omissos serdo disciplinados por ato do Poder Executivo Municipal.

Art. 40 Fica autorizado a abertura de crédito especial, suplementar, nas classificacoes
orcamentarnas, através de decreto, nas secretarias que o Chefe do Poder Executivo
achar necessario até o limite necessario para cobertura das despesas da presente
lei, nos termos da Lei Federal n® 4.320/64.
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Art. 41 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo, revoga-se as disposicoes
em contrano.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ARAGUAPAZ, 20(vinte)
dias do més de janeiro de 2025.
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JUSTIFICATIVA

Projeto de Lei n° 002/2025
Exma. Sra. Presidente;
Senhores Vereadores:

QO Prefeito de Araguapaz, no uso de suas atribuicbes legais, vem
respeitosamente a presenca dos nobres vereadores, apresentar o seguinte projeto de lei,
“Regulamenta o Regime de Adiantamento no ambito da Prefeitura Municipal de
Araguapaz - GO e da outras providéncias.”

O referido projeto visa o pagamento de despesas urgentes, que devido a
urgéncia ndo podera seguir o rito normal, conforme ja definhando pela legislacéo federal pelo
regime de adiantamento, que reger-se-a segundo o disposto nos art. 68 e 69 da Lei Federal
4.320/64.

Contando com a apreciacdo e consequente aprovacgdo do presente projeto de
lei, aproveitamos © ensejo para renovar nossos votos de elevada estima e distinta
consideracao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ARAGUAPAZ, 20(vinte) dias do més
de janeiro de 2025.

Francisco Deuristom Gongcalves da Silva
PREFEITO




